SKARADET

Vi arbetar for ett ansvarsfullt resande

SKA-rédet ersitter resor (biljetter, boende och traktamente) vid internationella standardiseringsméoten.
Notera att du bara kan fé erséttning for kostnader som SKA-réddet godként fore din resa eller ditt méte.

Ibland é&r resande en forutsittning for att standardiseringsarbetet ska fungera och kostnader for resor
utgor en stor del av SKA-radets totala kostnader. Det dr dock mojligt att paverka kostnader och miljo-
belastning. Det dr darfor viktigt att bade boka och genomf6ra resor pa ett kostnadsmedvetet och hallbart
sétt. Som regel ska det billigaste alternativet viljas. Miljoskél ar ett godtagbart argument for en 6kad
kostnad, inom rimliga grénser.

For att vi ska anvinda statliga medel ansvarsfullt har vi tagit fram en resepolicy.

SKA-radets resepolicy

Utgangspunkten &r att allt resande ska vara sa ekonomiskt, socialt och miljomaéssigt hallbart som det
ar praktiskt mojligt.

Nedanstdende punkter giller for resor pa SKA-radets bekostnad:

1. Overvig om det 4r mojligt att delta digitalt. Som anvindarrepresentant 4r det ofta en stor
fordel att delta fysiskt pd moten. Men ibland kan det ga lika bra att delta digitalt.

2. Ansok om resebidrag i god tid:
a. Ansokan ska skickas in till SKA-rddet senast en ménad fore motet.
b. Gor ett rimligt Gverslag pa vad resan maximalt kan kosta.
c. Kom ihég att kryssa i rutan om du dven vill ansdka om inldsningsbidrag.

3. Boka den billigaste och mest miljovénliga resan genom att:

boka din resa och dvernattning sa tidigt som mgjligt,

vilja den billigaste resan,

i forsta hand vilja tag och kollektivtrafik framfor flyg och bil,
gérna vilja miljomaérkt hotell for Gvernattning.
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4. Forsdkring:
a. Kontrollera att du har en forsdkring som tacker kostnader for till exempel stold, for-
seningar, sjukvard och hemtransport.

5. Rapportera och redovisa utlagg:
a. Spara alla kvitton! For att fi erséttning maste du skicka in originalkvitton till

SKA-radet.

b. Rapportera och redovisa utldgg och traktamente pa SKA-radets blankett for rese-
rakning.

c. Kom ihég att dra av for méltider du inte betalat for (ex frukost pa hotell, bjudlun-
cher/middagar).

d. Skriv under och skicka in reserapport och reserdkning.

6. Stdm av med SKA-radet om du ar osdker.




SKARADET

Vid hdndelse av installd resa
Vid de tillféllen resan blir instilld p.g.a. exempelvis pandemi eller naturkatastrofer, postleverans av
visum etcetera, kontakta genast SKA-radet for hantering av eventuella kostnader.

Tips och lankar

e Om du betalar med kort ingar ofta avbokningsskydd vid sjukdom.

e Forresa inom EU samt 6vriga EES-lédnder: Ta med ett europeiskt sjukforsakringskort/EU-kort
som beréttigar till sjukvard i alla lander inom EES. Gar att bestélla av Forsikringskassan.

e P3 Skatteverkets hemsida finns information om traktamente.

o  Vid risk for andrade motestider — boka girna hotell och resa via tjanst eller resebyra som er-
bjuder éndring eller aterbetalning till en mindre kostnad eller kostnadsfritt.

e  Om du kombinerar resan med semester far resan inte fordyras. Du ansvarar sjilv for alla extra-
kostnader. Téank pé att du tydligt maste specificera kostnader som hor till uppdraget.
Mer information och svar pa fragor

Pa SKA-radets webbplats kan du 14sa mer om hur du ansdker om resebidrag och inldsningsbidrag.
Har hittar du ocksa de blanketter du ska anvinda.

Om du har ytterligare fragor om denna resepolicy dr du vilkommen att kontakta SKA-radets sekrete-
rare pa info(@skaradet.se



https://www.forsakringskassan.se/privatperson/flytta-jobba-studera-eller-fa-vard-utomlands/eu-kort-och-vard-utomlands
https://www.skatteverket.se/privat/skatter/arbeteinkomst/traktamente/utlandstraktamente.4.2b543913a42158acf800016035.html
https://www.skaradet.se/sok-bidrag/om-resebidrag-och-inlasningsbidrag/
mailto:info@skaradet.se

